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KẾ HOẠCH 
CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2019
Căn cứ ý kiến chỉ đạo nhiệm vụ năm học của lãnh đạo ngành, của bậc trung học cơ sở của phòng GD&ĐT huyện Phú Vang và sự chỉ đạo chính quyền địa phương về công tác giáo dục năm học  2019 – 2020;
Căn cứ vào Nghị quyết số 12-NQ/CB, ngày 25 tháng 10 năm 2019 về đánh giá tình hình thực hiện nhiệm vụ tháng 10 và triển khai nhiệm vụ tháng 11 năm 2019 của Chi bộ THCS An Bằng – Vinh An;
Nay nhà trường xây dựng kế hoạch công tác tháng 11 năm học 2019 – 2020 với những nội dung cụ thể như sau: 
A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 10
I. CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG:

- Đã tổ chức thực hiện tuyên truyền quán triệt đến toàn thể đội ngũ và học sinh về Chào mừng kỉ niệm ngày phụ nữ Việt Nam 20/10. 
- Tổ chức, phát động tuần lễ học tập suốt đời năm 2019 từ ngày 01/10/2019 đến ngày 07/10/2019 với chủ đề “Đọc và học tập suốt đời theo tấm gương Bác Hồ vĩ đại.
- Tiếp tục quán triệt một số nội dung cơ bản, những quan điểm của Đảng trong các kết luận, Nghị quyết; Chỉ thị số 05-CT/TW của Bộ Chính trị  “Về đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”.
II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:

1. Công tác chuyên môn nhà trường.

- Công tác dạy và học thực hiện chương trình thực dạy hoàn thành tuần 11. 

- đã xây dựng, triển khai kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên năm học 2019-2020.
- Các tổ chuyên môn tiến hành thao giảng, dự giờ theo kế hoạch.

- Bồi dưỡng HSG khối 6,7,8,9 được tăng cường; đã dự thi HSG khối 9 vào ngày 22/10/2019 tại trường THCS Vinh Hà và đạt được 04 giải khuyến khích cấp huyện (03 giải môn Lịch Sử, 01 giải môn Sinh học).

- Xây dựng kế hoạch hội thi NCKH (GV&HS) và Sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng( HS) cấp Trường. 
- Tiếp tục công tác dạy nghề đối với học sinh khối.
- Công tác kiểm tra nội bộ : Kiểm tra hồ sơ tổ+ hồ sơ giáo viên tổ KHXH1 và tổ KHXH2. (có biên bản riêng) ; kiểm tra hoạt động sư phạm 2 giáo viên (Thầy Quốc, thầy Quân. ; kiểm tra công tác ý tê.

- Tổ chức HKPĐ cấp trường với những nội dung thi hấp dẫn thu hút học sinh. 
2. Kết quả công tác của các bộ phận

2.1. Y tế trường học

- Đã tăng cường công tác tuyên truyền vệ sinh công cộng tham gia cùng với các lực lượng xã Vinh An tiến hành thau vét bọ gậy, cách phòng chống sốt xuất huyết, tay chân miệng, …

- Lên kế hoạch triển khai các nội dung y tế trường học, Sức khỏe sinh sản vị thành niên, môi trường.

- Đã phối hợp với Trung tâm y tế huyện Phú Vang khám sức khỏe ban đầu và lập sổ khám sức khỏe cho 97 em học sinh khối 6

2.2. Văn thư – Giáo vụ

- Tiếp tục cập nhật các loại hồ sơ, danh sách học sinh vào sổ Đăng bộ năm học 2019- 2020, bổ sung sơ yếu lí lịch CB, CC, VC cho phòng GD&ĐT.

- Nộp các báo cáo cho Phòng GD&ĐT, các đơn vị liên quan trong tháng đảm bảo tiến độ.

- Đã hoàn thành việc lập học bạ, sổ điểm gọi tên ghi điểm ký duyệt và đóng mã số tại phòng GD&ĐT.

- Đang tiến hành giai đoạn cuối của công tác PCGD và XMC năm 2019.
2.3. Thiết bị dạy học

- Tăng cường bổ sung, sử dụng, sửa chữa các thiết bị và đồ dùng dạy học.

- Đã sắp xếp và dọn dẹp vệ sinh lại các phòng thực hành.

2.4. Thư viện

- Trang trí trưng bày giới thiệu sách hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời được học sinh hưởng ứng tham gia đọc với số lượng rất cao.

- Vận động phụ huynh và các mạnh thường quân hỗ trợ sách cho thư viện.
2.5. Kế toán

- Tiến hành xét nâng lương TX, TTH quý 4 và thâm niên đợt 2. 
- Tham mưu Hiệu trưởng công tác tài chính, sữa chữa trang thiết bị, CSVC

- Hoàn thành các thủ tục thanh khoản hợp đồng hệ thống cửa.
- Lập dự toán 2020. 
3. Về cơ sở vật chất, kỷ luật học đường

- Tiếp tục Kiểm tra, sửa chữa nhỏ CSVC nhà trường để bổ sung trang thiết bị phục vụ giảng dạy, học tập. (Điện, nước, đèn, dụng cụ máy móc, lắp đặc 3 tivi 49 in mới) 
- Làm thủ tục gói sửa chữa 2,1 tỷ trình UBND huyện.
- BGH, Liên đội và GVCN đã tăng cường công tác kiểm tra nề nếp nên hiệu quả công tác giáo dục học sinh ý thức chuyên cần trong học tập có chuyển biến. Kiên quyết xử lý tình trạng học sinh vi phạm ATGT.

III. MỘT SỐ CÔNG TÁC CỦA ĐOÀN THỂ
1. Công đoàn: 
- Phối hợp với Hội CMHS tổ chức tọa đàm ngày 20/10.

- Tham gia giải Cầu lông do huyện tổ chức (đạt 3 huy chương đồng)
- Vận dộng CB, GV, NV tham gia tích cực ủng hộ các loại quỹ, tiếp tục thăm hỏi, hiếu hỉ các đoàn viên công đoàn, tứ thân phụ mẫu và con của đoàn viên. 

2. Đoàn thanh niên, Liên đội :
- Đã tiến hành Đại hội, thực hiện các phong trào theo kế hoạch. 

- Chi đoàn chỉ đạo Liên đội xây dựng kế hoạch, chương trình hành động, nhân sự Đại hội Liên đội thành công tốt đẹp.

- Liên đội phát động phong trào nuôi heo đất giúp bạn đến trường; Chi đội chăm sóc công trình măng non và vân động học sinh tặng hoa lan cho Liên đội.
- Triển khai tập huấn theo chương trình công tác năm, và thực hiện các văn bản cấp trên. 
B. MỘT SỐ CÔNG TÁC TRỌNG TÂM THÁNG 11.
1. Công tác duy trì nề nếp học sinh.

BGH, Liên đội và GVCN tăng cường công tác quản lý nề nếp học sinh nhất là các vấn đề: đi học muộn, ra ngoài giờ đổi tiết, bảo vệ tài sản công của nhà trường, vấn đề tham gia giao thông.
GVCN báo cáo kịp thời những HS cá biệt, thường xuyên vi phạm nội quy nhà trường, những học sinh nghỉ học nhiều ngày về BGH để kịp thời can thiệp.
1. Công tác chuyên môn nhà trường.

- Thực hiện dạy học theo kế hoạch từ tuần 12.  
- Tổ chức hoạt động ngoại khóa về biến đổi khí hậu theo kế hoạch.

- Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.

- Tổ chức Hội thi giáo viên giỏi cấp trường năm học 2019 – 2020.
- Tổ chuyên môn triển khai các chuyên đề theo kê hoạch, tăng cường thao giảng, dự giờ học hỏi kinh nghiệm.

- Tăng cường sử dụng đồ dùng dạy học và ứng dụng CNTT trong quản lý và dạy học.

- Tiếp tục công tác bồi dưỡng HSG khối 6,7,8 và thường xuyên động viên theo dõi những học sinh tham gia bồi dưỡng ở huyện.

- Tiếp tục chỉ đạo câu lạc bộ Tiếng Anh, Toán - Lý – Tin, NCKH hoạt động  một cách chuyên sâu.
- Tham gia sinh hoạt cụm chuyên môn tại Trường THCS Vinh Thanh vào ngày 30/11/2019 với các môn: Toán, Lý, Hóa, Mỹ thuật, GDCD và HĐNGLL lớp 9, thiết bị.
2. Một số công tác của các bộ phận

2.1. GVCN lớp.

- Đăng ký tuần học tốt, tháng học tốt chào mừng Ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11

- Triển khai phát động chủ đề tháng 11 và thi đua Tuần học Tốt .

- Khuyến khích HS tham gia dự thi Sáng tạo KH – các cuộc thi khác.

- GVCN tham gia tập huấn công tác đội và múa hát sân trường.

2.2. Chữ thập đỏ –YTHĐ.

- Tiếp tục tuyên truyền và triển khai kế hoạch phòng, bệnh trong trường học. Triển khai công tác phòng chống tai nạn thương tích theo kế hoạch.
-  Phối hợp với TPT và Liên Đội chỉ đạo công tác lao động vệ sinh môi trường. 
- Hội chữ thập đỏ vận động quỹ để cuối năm 2019 phát học bỗng cho các em có hoàn cảnh khó khăn vượt khó.

2.3. Công tác thiết bị dạy học 

- Tiếp tục cho GV mượn đồ dùng và theo dõi việc mượn, trả Thiết bị theo tiết hoặc buổi theo quy định của nhà trường

- Chuẩn bị ĐDDH và các phương tiện nghe nhìn kịp thời cho giáo viên thao giảng, dự giờ chào mừng 20/11. 

- Phối hợp với công tác chuyên môn để tổ chức thi GVDG cấp trường thành công.

2.4. Công tác Thư viện:

- Tiếp tục phát động phong trào đại sứ văn hóa đọc, tổ chức bốc thăm trúng quà tháng 10.
. Lên kế hoạch giới thiệu sách nhân ngày lễ Nhà giáo Việt Nam 20/11

- Bổ sung các loại hồ sơ sổ sách của thư viện: Sổ theo dõi giáo viên và học sinh mượn và đọc sách.

2.5.  Công tác Văn thư, giáo vụ:
- Nộp hồ sơ, báo cáo, công văn, kế hoạch cho cấp trên đảm bảo quy định.

- Theo dõi việc dạy và học, một số công việc đột xuất xảy ra trong nhà trường.

- Tiếp nhận hồ sơ và cập nhật đầy đủ thông tin của 2 giáo viên mới và hoàn thành hồ sơ CC, VC theo kế hoạch.
- Thông kê các số liệu phục vụ công tác xây dựng dự thảo báo cáo chính trị Đại hội Chi bộ.
- Cập nhật đầy đủ và hoàn thiện hồ sơ PCGD-XM năm 2019 để kiểm tra tại trường THCS Phú Đa (Chiều 7/11/2019)
2.6. Kế toán

- Chuẩn bị hồ sơ làm việc với đoàn thanh tra Bảo hiểm xã hội tỉnh (4/11/2019).
- Thanh toán các chế độ cho giáo viên kịp thời.

3. Công tác kiểm tra nội bộ: 

- Kiểm tra công tác Quản lý, hồ sơ sổ sách theo dõi phòng thiết bị
- Kiểm tra hoạt động sư phạm: Cô Nga; thầy Sen. 

- Tự kiểm tra công tác quản lý: kế hoạch năm, tháng, tuần

III. MỘT SỐ CÔNG TÁC CỦA ĐOÀN THỂ

1. Công đoàn: 
 - Phối hợp cùng Công đoàn cơ sở tiếp tục triển khai tốt Chỉ thị số 05-CT/TW ngày 15/5/2016 của Bộ Chính trị về “Đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” và NQ TW 4 khóa XII cho tất cả GV, NV trong nhà trường.

- Phối hợp BGH phát động phong trào thi đua:  “Giỏi việc trường – đảm việc Nhà”; Phong trào Văn nghệ TDTT và  Thi Đua dạy tốt – Học tốt chào mừng Nhà giáo Việt Nam.
- Phối kết hợp với chuyên môn nhà trường tổ chức các hoạt động lễ kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11, thi GVDG cấp trường, Thi NCKHKT cấp trường.

- Tiếp tục vận dộng CB, GV, NV tham gia tích cực ủng hộ quỹ vì người nghèo, quỹ hội chữ thập đỏ, quỹ mái ấm công đoàn, quỹ tham quan và tiếp tục thăm hỏi, hiếu hỉ các đoàn viên công đoàn, tứ thân phụ mẫu và con của đoàn viên. 

2. Đoàn thanh niên, Liên đội :
- Thực hiện nghiêm túc sự hướng dẫn chỉ đạo về công tác Đoàn và triển khai môt số hoạt động do xã đoàn chỉ đạo. 

- Phát động thi đua chào mừng Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.

- Tăng cường công tác quản lý nề nếp học sinh, thường xuyên kiểm tra việc thực hiện nội quy của nhà trường, công tác vệ sinh lớp học, sân trường.

- Tiếp tục duy trì giờ sinh hoạt Liên đội dưới cờ, sinh hoạt thể dục, múa hát, nhảy dân vũ. Tăng cường tập luyện khiêu vũ cho các anh chi phụ trách và đội viên.

- Phân công nhiệm vụ cho các thành viên Ban chỉ huy Liên đội, duy thì có hiệu quả hoạt động của đội sao đỏ.

- Tiếp tục phân công các chi đội chăm sóc công trình măng non, chăm sóc bồn hoa.

- Tiếp tục duy trì thực hiện phong trào“Nuôi heo đất - giúp bạn đến trường”.  
- Tổ chức diễn đàn: “Xây dựng văn hoá ứng xử trong nhà trường” “Nói không với bạo lực học đường”.

       Trên đây là kế hoạch công tác tháng 11 năm  2019, đề nghị các bộ phận, tổ chuyên môn, đoàn thể, các đồng chí được phân công thực hiện nghiêm túc./. 
	Nơi nhận :

- Phòng GD&ĐT (b/c); 
- UBND xã (b/c);
- BGH trường;
- Các Tổ trưởng (t/h);
- Các Đoàn thể (p/h); 
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Văn Nam 
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